Cégep
Beauce-
Appalaches

Direction des ressources informationnelles

Modification de la méthode d’authentification pour Microsoft 365

Veuillez noter que cette procédure n’est possible que si vous avez encore acceés a votre ancienne méthode
d’authentification (ex. : ancien cellulaire). Si ce n’est pas le cas, veuillez communiquer avec le service

informatique au 418 228-8896, poste 2101.

Pour effectuer la modification, vous devrez utiliser simultanément un ordinateur ainsi que votre appareil intelligent (cellulaire, tablette,

etc.).

1. Rendez-vous au
1.1. Inscrivez vos informations de connexion
puis cliquez sur Se connecter

Note : Si vous étes un(e) étudiant(e),
votre adresse courriel est composée de
votre numéro de DA (numéro
d’étudiant(e)) suivi du @cegepba.qc.ca)

Votre mot de passe sera le méme que
celui de Omnivox.

1.2. Au besoin, identifiez-vous a I'aide de
'authentification multifacteur.

B® Microsoft

Se connecter

@cegepba.q c.ca|

Votre compte n'est pas accessible 7

cégep
Beauce-
Appalaches

& I@cegepba.qc.ca
Entrez le mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter

Si vous étes un(e) étudiant(e), votre adresse courriel
est composée de votre numéro de DA (numéro
d'étudiant(e)) suivi du @cegepba.qc.ca).

Votre mot de passe est le méme que celui
d'Omnivox

2. Dans l'onglet « Informations de sécurité »
repérez Microsoft Authenticator puis cliquez
sur supprimer.

Informations de sécurité

Voici le

t Ajouter une méthode de connexion

néthodes que vous utilisez pour vous connecter a votre compte ou réinitialiser votre mot de passe.

Vous utilisez la méthode de connexion la plus recommandée lorsqu'elle s'applique.

o: Microsoft At
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3. Cliquez sur Ajouter une méthode de connexion | |nformations de sécurité
Voici les méthodes que vous utilisez pour vous connecter & votre compte ou réinitialiser votre mot de passe.
| Ajouter une méthode de connexion@
Aucun élément a afficher.
Appareil perdu ? Se déconnecter partout
4. Cliquez sur Microsoft Authenticator
Ajouter une méthode de connexion
— Microsoft Authenticator
Approuver les demandes de connexion ou utiliser des codes 3
usage unique
Jeton mateériel
Se connecter avec un code provenant d'un jeton matériel
5. Assurez-vous de télécharger I'application sur
votre téléphone intelligent. Bitice.
(@cegepba.gc.ca
App Store: Google Play Installer Microsoft
@. . @ . Authenticator
“@ ) Installez Iapplication sur votre appareil mobile, puis
PR e X K revenez ici pour continuer.
B Googepiay @ AppStore
Attention de télécharger I'application avec Configurer une au e
I’lCéne démontrée |C| Configurer une autre méthode pour se connecter
6. Lorsque C'est fait, cliqguez sur Suivant
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AVEC L’ORDINATEUR

7.

Cliquez sur Suivant

Cégep
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< @cegepba.qc.ca

Configurer votre compte dans
l'application

Si vous y étes invité, autorisez les notifications. Puis,
ajoutez un compte et sélectionnez Professionnel ou
scolaire

Configurer une autre méthode pour se connecter

AVEC LE TELEPHONE

8.

9.

10.

11.

Ouvrir I'application Microsoft Authenticator.

Si vous y étes invité, autorisez les
notifications.

Pour ajouter un compte, cliquez sur le + puis
sélectionnez « Compte professionnel ou
scolaire »

Cliquez sur « Analyser le code QR »

09:23 ! 56 €D 09:23 ol 5G €

Authenticator Q- <

Ajouter un compte

Compe professionnel ou scolaire |

]|
[ |
[ 1]
L]

Autre (Google, Facebook, etc.)

Ajouter un compte

QUEL TYPE DE COMPTE AJOUTEZ-VOUS ?

Compte per nel
W e

JOR  1.utre (Gooole, Facebook, ete.)

Ajouter un compte professionnel ou scolaire

Se connecter

Analyser le code QR

Annuler
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AVEC LE TELEPHONE
12. Numérisez le code QR affiché a votre écran
d’ordinateur.

AVEC L’ORDINATEUR
13. Lorsque le code QR est numérisé, cliquez sur
Suivant

Cégep
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“« fcegepbageca

Scanner le code QR

Utilisez I'application Microsoft Authenticator pour
scanner le code QR. Cela connecte I'application a

votre compte.

Revenez ensuite et sélectionnez Suivant.

Can't scan the QR code?

Configurer une autre méthode pour se connecter

AVEC LE TELEPHONE
14. Sur le téléphone, entrez le chiffre qui apparait
a I'écran de votre ordinateur

15. Puis cliquez sur OUI

Cégep
Beauce-
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< @cegepba.qc.ca

Nous allons essayer

63

10:26 &

= Authenticator

E NS EEROOE E———

&
o

Essayez-vous de vous
connecter ?
Cegep Beauce-Appalaches

‘@cegepba.gc.ca
Entrez le numéro indiqué pour

vous connecter.

Entrer un nombre

Non, ce n‘est pas moi

- -
Entrez le numéro indiqué dans I'application pour
approuver la demande de connexion. 1 2 3
asc oEF
Configurer une autre méthode pour se connecter
4 5 6
GHI JKL MNQ
7 8 9
PORS TUv wxyz
o] &
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AVEC L’ORDINATEUR

16. Lorsque c’est fait, vous obtiendrez un
message de notification approuveée. Cliquez
sur Terminé.

AVEC LE TELEPHONE

17. Lorsque c’est fait, votre compte du Cégep
s’affichera sur la page d’accueil de
I'application.

Cégep

Beauce-
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@cegepba.qc.ca

@ Authenticator Added

Vous pouvez maintenant utiliser Microsoft 12:08
Authenticator pour approuver les connexions,
obtenir des codes uniques, etc.

= Authenticator

Il s’agit maintenant de votre méthode de connexion
par défaut.

fI— Cegep Beauce-Appalaches
@cegepba.qc.ca

18. La méthode d’authentification « Microsoft
Authenticator » est maintenant ajoutée.

Informations de sécurité

Voici les méthodes que vous utilisez pour vous connecter & votre compte ou réinitialiser votre mot de passe.

Définir la méthode de connexion par défaut

|- Ajouter une méthode de connexion

& Microsoft Authenticator

3
< Authentification multifacteur (MFA) par transmission supprimer

Appareil perdu ? Se déconnecter partout

Si vous rencontrez des problématiques lors de la modification de votre méthode d’authentification, communiquez avec le service
informatique par courriel au suppori-ti@cegepba.gc.ca, au local A-114 ou en composant le poste 2101.
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